 新北市鶯歌區鶯歌國民小學
教師導護工作暨放學路隊實施計畫 
112.06.15修訂
一、依據：
(一)「教師法」第三十二條教師之權利義務相關規定。
(二)91年6月11日北府教社字第0910252492號函辦理。
(三)本校學務工作年度工作重點訂定。
二、目的：
(一)維護學生上、下學交通安全及校園安全相關事宜。
(二)推行生活教育及法治教育，養成兒童守紀律、負責任，形塑良好的生活習慣。
三、辦法
(一)凡本校編制內教師，除因職務所需及身體狀況特殊者外，均須參加校園內、外導護工作編組，且實際擔任校園內、外導護工作。
(二)前項所指特殊範圍免擔任導護工作包括：
1.特殊職務：(部分進入導護預備組:機動支援因公差、公假者之導護工作)
(1)處室主任、生教組長、衛生組長、教學組長不列入輪值。
(2)團隊指導老師如排球隊、田徑隊等及各學年主任列入導護預備組。
註:其中團隊指導教師由各處室認定，於期末前一個月學務處會向各處室徵詢，並依所提供之課表及學員排定優先序列，送交通委員會審核後通過序列排定。
2.身體特殊者：當老師身體有狀況無法久站時，可在休養期間申請免除導護工作，但須檢具公立醫院相關證明，並註明休養期限（含懷孕者），在每學年期末提出申請。
(三)全校老師除前二項因素外，經編組後，如有零星人員，則列入導護預備組(順位會在學年初抽籤)，優先支援因公差、公假者之導護工作。
(四)同仁因短期（事、病）假者，輪值導護工作請自行覓妥並請代理人，學務處不另行安排代理人。
(五)同仁請三個月以上長假時，若有代理者，則由代理老師代理導護工作；若無，則由導護預備組執行勤務。
(六)同仁因公(差)假不克值勤者，1天之公假由學務處安排預備組老師支援，2天(含)以上之公假則請自行與他人調整輪值，倘無法覓得代理人員則由學務處安排預備組人員代理，但須於日後列入預備組支援，補足未值勤之天數，以示公平。
四、值勤時間及工作內容
（1） 校內導護老師：
1、分總導護、校內導護(一)、校內導護(二)、童心橋導護，共4人。
2、執勤時間為前週五中午起至下週五上午止，交接時間為每星期五10：10至學務處。
3、總導護將導護日誌記錄簿填寫完成（記錄時間為週一到週五、兒童晨會報告事項），導護臂章交下一組總導護，導護日誌記錄簿送至生教組，核章後轉交下任總導護。
4、導護老師值勤工作內容如下表:
	導護名稱
	早晨上學時段
	中午及下午放學

	總導護
	· 執行校內安全巡查秩序維護
· 巡視外掃區整潔工作，以一樓為原則
· 主持兒童朝會
	· 主持放學工作

	工作內容
	1、 上午7:10前到校，7:10後讓早到孩子入班後，進行校園安全巡視工作，提醒學童打開班級門窗，並指導學生生活常規。
2、上午整潔時間(7：40-8：00)
7：40廣播提醒各區域打掃工作重點，巡視外掃區整潔，以一樓為原則。
7：55提醒掃地時間即將結束，準備進教室。
8：00提醒早自習時間開始，各班老師到上課yo點名，準備班級晨間活動。
3、放學時間(中午12：00及下午16：00)：放學整隊、秩序及流量掌控。
4、兒童朝會時間(每星期五8：00~8:30)：班級整隊、學生表揚或提醒改進事項及班級退場事宜。

	導護名稱
	早晨上學時段
	中午及下午放學

	校內
導護一
	· 百樟榕園側門內，協助學生校園安全及上學秩序維護。
	· 校門口路隊秩序維護(智圓樓川堂)
· 週二、三全校放學時機動協助交通指揮

	校內
導護二
	· 智圓樓川堂前，協助學生校園安全及上學秩序維護。
	· 籃球場路隊（五年級、安親班）秩序維護
· 週二、三全校放學機動協助交通指揮

	工作內容
	1、上午7：10前到校，執行校內導護工作，維護學生整潔及秩序。
2、值勤時間上午07:10~07:40、中午11:55~12:15、下午15:55~16:15等三個階段，負責正門放學管制路隊秩序督導等。
3、若導護志工請假人數較多，必要時協助校外導護勤務，會於前一天通知。

	[bookmark: _Hlk112064168]導護名稱
	早晨上學時段
	中午及下午放學

	童心橋
導護
	
	· 開啟童心橋門及路隊秩序維護

	工作內容
	1、教師值勤時間中午11:55~12:15、下午15:55~16:15等二個階段。放學時負責將童心橋門打開，維護放學路隊秩序。
2、值勤時間執行校內安全巡查、校園禮貌督導等。
3、若導護志工請假人數較多，必要時協助放學時的校外導護勤務，會於前一天通知。

	導護名稱
	早晨上學時段
	中午及下午放學

	預備組
導護
	1. 導護老師因公假不克值勤時協助。(順序抽籤決定)
2. 導護志工臨時請假無法值勤時協助校外導護（以未帶班之教師為優先）




導護輪值表；如附件一。(無法值勤之教師請提出相關證明文件，儘快與學務處生教組聯絡)
（二）校外導護志工：(9人/天)
1.汽車出入口導護志工1人：上學時間值勤
2.正門口導護志工4人：上、放學時間值勤
3.7-11導護志工2人：上學時間值勤
4.童心橋導護志工1人：上、放學時間值勤
5.尖山路出口地下道導護志工1人：上、放 學時間值勤
五、各年級放學路線圖、總導護注意事項，如附件二。
六、學生放學路隊配合事項：
   (一)放學集合時間:
     1、中午放學時間集合時間:12:00~至12:03；放學時間: 12:03~至12:15。
     2、下午放學時間集合時間:15:55~至16:00；放學時間: 16:00~至16:15。
   (二)班級配合事宜:
     1、準時將學生集結於放學集合地點，下雨時請提早集合，並提醒學生盡量穿著雨衣。
     2、請相鄰近班級老師相互協調、合作，一人帶領學生由正門離校，一人帶領學生由童心
        離校；帶隊至正門時，請各班級各成二路縱隊離校，童心橋請成兩路縱隊離校。
     3、上學開放正門、百樟榕園側門，放學開放正門、童心橋(安親班路隊)，其餘校側門不開放。
     4、請全力宣導乘坐汽車上、下學之學生，盡可能利用建國路，以避免造成正門塞車。
七、附則：
(一)原則上每一教師每學期以值勤一次導護為原則。
(二)級任導師若擔任導護時，請知會鄰近班級教師以便協同照顧班級學生，或由導師自行安排班親媽媽。
(三)感恩老師辛勞協助擔任導護工作，擔任導護工作隸屬公務範疇，於值勤結束後給予校內導護一、二及童心橋導護補休4小時，總導護補休6小時。(依新北市政府相關補休辦法辦理) 
八、本辦法呈校長核准後公布實施，修正時亦同。




生教組長:                 學務主任:                  校  長:



(一)導護及導護預備員組別名單：附件一
113學年度上學期
	         位置週次
組別
	總導護
	校內導護一
	校內導護二
	童心橋
	備   註

	第1組
	8/29-8/30
	美科-武煜能
	特教-伍敏榕
	體科-丁柔安
	二9-楊于萱
	1.處室主任、生教組長、衛生組長、教學組長不排導護

2.學年主任、排球隊、田徑隊老師為預備組

3.如有狀況無法導護，請儘速與生教組聯絡


	第2組
	9/2-9/6
	自科-郭津綾
	四1-孫瑛宏
	六1-洪文彬
	二1-黃秋香
	

	第3組
	9/9-9/13
	英科-李沛芠
	四2-黃慧萍
	六2-顏伃君
	二2-周美慧
	

	第4組
	9/16-9/20
	資-李芝誼
	四3-陳寶淑
	六3-陳邑承
	二3-李素珍
	

	第5組
	9/23-9/27
	閱-聶先怡
	四4-陳映緗
	六4-徐欣蓉
	二4-金采嬛
	

	第6組
	9/30-10/4
	英科-洪力青
	四5-陸韻雯
	六5-周暐程
	二5-蔡月嬌
	

	第7組
	10/7-10/11
	潛-賴奕筑
	四6-王玫貞
	六6-黃淩益
	二6-張維茜
	

	第8組
	10/14-10/18
	英科-陳啟淳
	四7-葉芳君
	六8-江文明
	二7-陳  珮
	

	第9組
	10/21-10/25
	學-蔡靜瑛
	三1-毛暄瑜
	六9-呂佳宜
	二8-何婷愉
	

	第10組
	10/28-11/1
	教-王雪菁
	三2-丁怡文
	六10-陳若榛
	一1-陳怡君
	

	第11組
	11/4-11/8
	教-林高毅
	三4-黃福地
	六11-曾筠雲
	一2-張時瑜
	

	第12組
	11/11-11/15
	英科-陳嘉瑩
	三5-陳嘉怡
	五1-朱允婷
	一4-陳美琪
	

	第13組
	11/18-11/22
	輔-徐俊銘
	三6-陳彥伶
	五2-曹泰容
	一5-曾筱婷
	

	第14組
	11/25-11/29
	輔-游家和
	三7-曾怡雯
	五3-鍾雅育
	一6-張孆嬋
	

	第15組
	12/2-12/6
	總-耿怡生
	三8-邱淑卿
	五4-葉木全
	一7-鄧欣怡
	

	第16組
	12/9-12/13
	英科-李  瑾
	音科-簡唯薇
	五5-蘇明俊
	一8-張祐綺
	

	第17組
	12/16-12/20
	社科-黃丞琳
	音科-石惠珍
	五6-洪雅玫
	特-郭淑儀
	

	第18組
	12/23-12/27
	教-賴玉敏
	輔-吳家豪
	五7-林淑惠
	特-王冠偉
	

	第19組
	12/30-1/3
	總-游淑玲
	自科-王洛夫
	五9-李智遠
	特-鄭甄甄
	

	第20組
	1/6-1/10
	輔-陳益晟
	陶藝-李盈慧
	五10-柯敏盛
	特-黃鳳姿
	

	第21組
	1/13-1/17
	美科-邱奕良
	社科-謝偉君
	資-林宥君
	英科-張秀菱
	

	第22組
	1/20(接續2/11)
	專輔-張巧琳
	潛-林書吟
	潛-方敏晏
	社科-林法銘
	

	預備組
	體科-江思萳
體科-黃建凱
體科-丁柔安
體科-邱芮琪
體科-侯仲怡
學-沈慧君
	一3-林佳蓉
二9-楊于萱
三3-郭國興
四8-馬佩如
五8-紀采婷
六7-詹琬如
	自科-林美齡
美科-武煜能
特教-伍敏榕

	

	特殊因素
	自科-藍思佳
	自科-廖雪莉
	
	



113學年度下學期(暫定，會因級職務變動而修改)
	         位置週次
組別
	總導護
	校內導護一
	校內導護二
	童心橋
	備   註

	第1組
	2/11-2/14
	專輔-張巧琳
	潛-林書吟
	潛-方敏晏
	社科-林法銘
	1.處室主任、生教組長、衛生組長、教學組長不排導護

2.學年主任、排球隊、田徑隊老師為預備組

3.如有狀況無法導護，請儘速與生教組聯絡


	第2組
	2/17-2/21
	輔-吳家豪
	三1-毛暄瑜
	五1-朱允婷
	一1-陳怡君
	

	第3組
	2/24-2/28
	自科-王洛夫
	三2-丁怡文
	五2-曹泰容
	一2-張時瑜
	

	第4組
	 3/3-3/7
	陶藝-李盈慧
	三4-黃福地
	五3-鍾雅育
	一4-陳美琪
	

	第5組
	3/10-3/14
	社科-謝偉君
	三5-陳嘉怡
	五4-葉木全
	一5-曾筱婷
	

	第6組
	3/17-3/21
	資-林宥君
	三6-陳彥伶
	五5-蘇明俊
	一6-張孆嬋
	

	第7組
	3/24-3/28
	英科-張秀菱
	三7-曾怡雯
	五6-洪雅玫
	一7-鄧欣怡
	

	第8組
	 3/31-4/3
	潛-林書吟
	三8-邱淑卿
	五7-林淑惠
	一8-張祐綺
	

	第9組
	 4/7-4/11
	潛-方敏晏
	四1-孫瑛宏
	五9-李智遠
	二1-黃秋香
	

	第10組
	4/14-4/18
	社科-林法銘
	四2-黃慧萍
	五10-柯敏盛
	二2-周美慧
	

	第11組
	4/21-4/25
	自科-郭津綾
	四3-陳寶淑
	六1-洪文彬
	二3-李素珍
	

	第12組
	4/28-5/2
	英科-李沛芠
	四4-陳映緗
	六2-顏伃君
	二4-金采嬛
	

	第13組
	5/5-5/9
	資-李芝誼
	四5-陸韻雯
	六3-陳邑承
	二5-蔡月嬌
	

	第14組
	5/12-5/16
	閱-聶先怡
	四6-王玫貞
	六4-徐欣蓉
	二6-張維茜
	

	第15組
	5/19-5/23
	英科-洪力青
	四7-葉芳君
	六5-周暐程
	二7-陳  珮
	

	第16組
	5/26-5/30
	潛-賴奕筑
	特-郭淑儀
	六6-黃淩益
	二8-何婷愉
	

	第17組
	 6/2-6/6
	英科-陳啟淳
	特-王冠偉
	六8-江文明
	音科-簡唯薇
	

	第18組
	6/9-6/13
	學-蔡靜瑛
	特-鄭甄甄
	六9-呂佳宜
	音科-石惠珍
	

	第19組
	6/16-6/20
	教-王雪菁
	特-黃鳳姿
	六10-陳若榛
	六11-曾筠雲
	

	第20組
	6/23-6/27
	教-林高毅
	英科-陳嘉瑩
	輔-徐俊銘
	輔-游家和
	

	第21組
	6/30
	預備組
	預備組
	預備組
	預備組
	

	預備組
	體科-江思萳
[bookmark: _GoBack]體科-黃建凱
體科-丁柔安
體科-邱芮琪
體科-侯仲怡
學-沈慧君
	一3-林佳蓉
二9-楊于萱
三3-郭國興
四8-馬佩如
五8-紀采婷
六7-詹琬如
	自科-林美齡
美科-武煜能
特教-伍敏榕

	

	特殊因素
	自科-藍思佳
	自科-廖雪莉
	
	





鶯歌國小113學年度學生放學路隊規劃圖：附件二
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◎正門路隊：往鶯歌國中、陶瓷老街、尖山地下道、育英街步行放學之學生(路隊請排2路)。
	樓層
	班級
	正門路隊  放學路線說明

	敦品樓1樓
	101~106
	沿一樓走廊至前操場，由大茶壺旁之通道至校門廣場。

	敦品樓2~4樓
	201~206
501、504~508
	沿1號樓梯下樓至校門廣場。
沿2號樓梯下樓,經籃球場至校門廣場。

	勵學樓1樓
	107~108、502、潛能班2
	沿健康中心走廊至智圓樓川堂至校門廣場。

	勵學樓2-4樓
	207~209、
503、
601~611
	由3號樓梯下樓至智圓樓川堂，走校門廣場。

	圓夢樓2~5樓
	301~308
401~408
	由5號樓梯下樓至校門廣場。
由6號樓梯下樓至校門廣場。



◎童心橋路隊：安親班接送(路隊請排2路)
	樓層
	班級
	童心橋路隊  放學路線說明

	敦品樓1樓
	101~106
	沿一樓走廊經活動中心前廣場往童心橋。

	敦品樓2~4樓
	201~206
501、504~508
	由2號樓梯下樓經活動中心前廣場往童心橋。

	勵學樓1樓
	107~108、502、潛能班2
	沿一樓走廊經活動中心前廣場往童心橋。

	勵學樓2-4樓
	207~209、
503、
601~611
	由4號樓梯下樓經活動中心前廣場往童心橋。

	圓夢樓2~5樓
	301~308
401~408
	由6號樓梯下樓至智圓樓經後操場前往童心橋。


備註：學童上、下學汽機車接送者，學校原則上規劃於童心橋接送，若家長有特殊需求需於學校正門附近接送者，為顧及學生安全及學校週遭的交通順暢，汽機車接送者請在距離校門口20~30公尺處(同慶里活動中心前、鶯中大門旁路口)上、下車，避免門口堵塞。
1、 上學由陶瓷老街方向來的，請於同慶里活動中心附近讓小朋友上、下車，再讓小朋友步行入校或上車回家。
2、 上學由鶯歌國中方向來的機車請於學友書局後路段附近讓小朋友上、下車，再讓小朋友步行進出校門。(本路段極易堵塞，不建議上下學汽車臨停)
3、 請導師鼓勵學童上學時由童心橋進出
4、 安親班娃娃車一律在建國路童心橋接送。


出校門路隊示意圖


             正門

                                                              路隊出校門往左 
(往育英街方向、不過馬路)
3
路隊出校門往右(往鶯中)
2
1



尖山埔路                                                       尖山埔路須過馬路沿尖山埔路走 ( 包含地下道、老街)

                          
                                    
                                   尖山地下道
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